
 

Uppsala Senioruniversitet 

AV-information till serieansvariga vt 2023 

Om föreläsningen ska hållas på plats i Missionskyrkan, 

Slottsbiografen 

eller i någon av Universitetets salar: 

• Tag i god tid kontakt med föreläsaren. Skicka gärna min skriftliga 

information 

• Se till att du etablerar kontakt mellan föreläsaren och ansvarig AV-

tekniker 

• Om det är något speciellt, kontakta vaktmästarna, så de är införstådda: 

Donald och Martin i Missionskyrkan, Nils Bingefors i Slottsbiografen och 

Hermon Tesfai i universitetshuset. 

• Läs igenom informationen till föredragshållaren, så du vet vilken info 

hen har fått. 

Några goda råd för en lyckad presentation: 

• Håll mikrofonen framför munnen hela tiden du pratar, ta med micken 

om du vrider på huvudet eller tittar i manus 

• Håll micken rakt fram framför munnen 

• Undvik alltför långa och mångordiga presentationer 

Vid filmning av föreläsningen: 

• Ha kontakt med teknikerna så att ni börjar på samma gång. När USU 

filmar, ställer vi enkl ocka på flygeln. Då kan presentationen börja exakt 

13:15:00. Detta gör att ingressbilden på 

filmen inte blir för lång 

Om föreläsningen ska hållas på Zoom: 

Du är ansvarig för att det fungerar med Zoom 

• Boka Zoommötet i god tid. Läs informationen från Per Olof om hur man 

gör i www.usu.se/Arkiv/Interna dokument 

• Läs igenom informationen till föredragshållaren, så du vet vilken info 

hen har fått 

• Skicka länken till mötet till föredragshållaren och Donald/Martin 

• Öppna mötet i god tid och kolla att ljud och bild fungerar  med 

föredragshållaren och Donald. 

• Vid presentationen, se goda råd ovan! 

Om du känner dig osäker, prata med Donald och Martin. De är duktiga på att 

filma föreläsningar på Zoom. 

Om du har frågor, ring mig eller maila så ska jag göra vad jag kan för att hjälpa 



till. 

Om vi hjälps åt, kan vi fortsätta leverera föreläsningar och 

filmer med utmärkt kvalitet. 

Om du tycker något saknas i instruktionen, kontakta gärna mig så vi kan 

förbättra den. 

Lasse 


